Directives sur l’autorisation d’accès aux installations de l’APC pour des personnes n’étant pas des employés de l’APC – COVID-19
[bookmark: _GoBack]Objet
L’objet du présent document est de fournir des directives concernant l’autorisation d’accès aux installations pour des personnes n’étant pas des employés de l’Agence Parcs Canada (« APC »), par exemple des entrepreneurs et d’autres personnes (les « personnes visées ») qui sont des ressources essentielles aux fins des opérations prioritaires, dans une installation ou un lieu de l’APC non ouvert au public. L’expression « unité d’affaires » utilisée dans le présent document comprend également les « unités de gestion ».

	Étape
	Procédure

	1
	Les membres de la direction (PCX) des unités d’affaires doivent :
1.1 Relever toute question de dépistage supplémentaire pour tenir compte des circonstances locales et régionales (par exemple, les restrictions de voyage provinciales et les périodes de quarantaine connexes) en plus des questions de dépistage de la COVID-19 qui se trouvent dans la première partie de la liste de vérification et du formulaire d’attestation concernant la COVID-19 pour une installation de l’APC. 
1.2 S’assurer que la liste de vérification et le formulaire d’attestation concernant la COVID-19 pour une installation de l’APC dûment remplis sont classés et font l’objet d’un suivi afin de garantir qu’ils contribuent efficacement à tout effort de suivi et de recherche de contacts dans le cas où un employé ou des personnes visées de la même installation seraient par la suite déclarés positifs à la COVID-19.

	2
	Le gestionnaire responsable qui a embauché les personnes visées leur assignera une personne-ressource désignée qui sera l’unique point de contact pour les communications directes et l’approbation des activités accomplies par les personnes visées à l’installation de l’APC.

	3
	La personne-ressource désignée doit :
3.1 Bien connaître les mesures de précaution locales liées à la COVID-19 là où les activités des personnes visées seront accomplies. Les mesures de précaution locales liées à la COVID-19 comprennent, entre autres, les mesures mises en place à l’installation en fonction des mesures et exigences provinciales en vigueur ainsi que des autres mesures et exigences locales, régionales, territoriales ou nationales applicables.
3.2 Lorsque l’organisation d’attache des personnes visées dispose d’un plan organisationnel relatif à la COVID-19, obtenir une copie du plan et l’examiner afin de s’assurer qu’il est à tout le moins conforme aux mesures de précaution locales de l’APC relatives à la COVID-19.
3.3 Informer tous les employés de l’APC se trouvant sur les lieux de l’installation concernée, des dates et des heures où les activités prévues des personnes visées doivent avoir lieu, et leur demander d’éviter toute interaction avec les personnes visées. Toute question ou information relatives aux personnes visées ou à leurs activités devrait être acheminée à la personne-ressource désignée.
3.4 Exiger que les personnes visées communiquent avec la personne-ressource désignée à leur arrivée à l’installation et attendent son arrivée à un endroit qu’elle aura désigné et où le contact éventuel avec les employés de l’APC sera réduit au minimum.
3.5 Remplir la liste de vérification concernant la COVID-19 pour une installation de l’APC (ci-jointe). Pour chaque jour où les personnes visées sont autorisées à accéder aux installations énumérées dans la liste de vérification, elles doivent attester l’exactitude des renseignements.
Questions de dépistage de la COVID-19 : Première partie
· Si la réponse aux quatre (4) questions de dépistage de la COVID-19 est « non », permettre aux personnes visées d’exécuter leurs travaux conformément aux exigences décrites dans la liste de vérification concernant la COVID-19 pour une installation de l’APC.
· Si la réponse est « oui » aux questions 1, 2 ou 3, ne pas autoriser les personnes visées à accéder à l’installation. Encourager ces personnes à communiquer avec leurs autorités locales de santé publique afin de se renseigner sur l’auto-évaluation, la quarantaine et les tests de dépistage. Le gestionnaire responsable devrait être informé du refus d’accès et du fait que le service essentiel concerné n’a pas été fourni. 
· Lorsque le travail se déroule sur plusieurs jours et que les personnes visées répondent initialement « non » aux questions 1 à 3, puis, à une date ultérieure, répondent « oui » à l’une des trois questions, ne pas autoriser les personnes visées à accéder à l’installation. Consulter immédiatement le gestionnaire responsable et les PCX pour s’assurer que les protocoles de l’APC relatifs au contact avec un cas présumé, confirmé ou probable de la COVID-19 sont mis en place.
· Si la réponse des personnes visées est « oui » à la question 4, consulter les PCX ou le gestionnaire responsable pour déterminer si l’accès doit être accordé. Cette question peut être particulièrement difficile pour les unités d’affaires dont les installations sont situées dans des régions qui connaissent des niveaux élevés d’infections à la COVID-19 ou situées près de ces régions.
Questions de dépistage de la COVID-19 : Deuxième partie
· N’accorder l’accès que si les personnes visées répondent à des exigences supplémentaires de dépistage (le cas échéant), telles qu’elles sont déterminées par les PCX à l’étape 1.1.
3.6 Si l’accès est accordé, accompagner les personnes visées jusqu’à leur lieu de travail dans l’installation. Faire preuve de jugement pour déterminer s’il faut demeurer avec les personnes visées pendant qu’elles travaillent sur place afin de réduire au minimum le contact avec les employés de l’APC.
3.7 Informer les personnes visées de toute exigence liée à l’assainissement de la zone de travail à la fin de chaque journée ou à la fin des travaux. 
3.8 Dans la mesure du possible, réserver les longues communications avec les personnes visées aux appels téléphoniques afin de limiter les interactions en personne. 
3.9 Une fois les travaux terminés, classer la liste de vérification concernant la COVID-19 pour une installation de l’APC conformément au processus établi par les PCX à l’étape 1.2



Références
Protocole sur les maladies infectieuses de l’APC sur l’EXTRAnet (sous Santé et sécurité au travail) : https://www.pc.gc.ca/fr/EXTRAnet/COVID-19/HR-wellness
Liste de vérification concernant la COVID-19 pour une installation de l’APC 
Cette liste de vérification concernant la COVID-19 pour une installation de l’APC doit être remplie par une personne-ressource désignée de l’APC et signée par les personnes visées (les personnes n’étant pas employés de l’APC, par exemple des entrepreneurs ou d’autres personnes) qui se voient accorder l’accès à une installation de l’APC, ou à des zones à l’intérieur d’une installation, non ouverte au public. L’accès doit être envisagée seulement pour des activités essentielles aux opérations prioritaires. Une fois cette étape terminée, la personne-ressource désignée de l’APC déterminera si l’accès est accordé et si des conditions connexes doivent être remplies. Le même formulaire peut être utilisé pour des visites répétées, mais doit être signé chaque jour par les personnes visées autorisées à accéder aux installations de l’APC énumérées sur ce formulaire.

	Unité de gestion ou d’affaires de l’APC
	

	Membres de la direction des unités d’affaires (PCX)
	

	Gestionnaire responsable de l’APC
	

	Personne-ressource désignée de l’APC
	

	Nom de l’installation de l’APC (énumérer toutes les installations s’il y en a plusieurs)
	

	Emplacement et description générale des travaux (pour chaque installation s’il y en a plusieurs)
	

	Dates auxquelles les personnes visées devront avoir accès à l’installation
	

	Heures de début et de fin prévues
	

	Entreprise
	

	Plan relatif à la COVID-19 de l’entreprise, s’il y a lieu
	

	Nom et numéro de téléphone cellulaire des personnes visées qui demandent l’accès à l’installation 
de l’APC
	



	Questions de dépistage de la COVID-19 : Première partie 
	OUI ou NON

	1) Présentez-vous des symptômes de la COVID-19, notamment de la fièvre (38 °C ou plus) uniquement ou combinée à une toux ou à des troubles respiratoires?
	

	2) Avez-vous été en contact étroit avec un cas présumé, confirmé ou probable de la COVID-19 au cours des 14 derniers jours?
	

	3) Êtes-vous revenu d’un voyage à l’étranger au cours des 14 derniers jours?
	

	4) Êtes-vous allé dans une région du Canada qui connaît des niveaux élevés d’infections à la COVID-19 au cours des 14 derniers jours?
	


[Nouveau tableau ci-dessous]
	Questions de dépistage de la COVID-19 : Deuxième partie (propre aux circonstances locales)
	Réponse

	1) 
	OUI ou NON

	2) 
	



	Exigences pour les personnes visées qui se voient accorder l’accès à une installation de l’APC

	Les personnes visées qui se voient accorder l’accès à une installation de l’APC doivent :

	Aviser la personne-ressource désignée de leur arrivée sur place et attendre à un endroit choisi par la personne-ressource désignée jusqu’à ce que le processus de dépistage quotidien soit terminé. 

	Éviter d’entrer dans l’installation sans la permission de la personne-ressource désignée.

	Respecter à la lettre les conditions de travail approuvées par le gestionnaire responsable.

	À tout le moins, respecter avec diligence les mesures de précaution de l’APC relativement à la COVID-19 :
· Se désinfecter les mains juste avant d’entrer dans l’installation ;
· Maintenir une distance minimale de deux mètres avec les autres personnes ;
· Respecter les directives nationales de l’APC concernant le port d’un masque non médical ou d’un couvre-visage lorsqu’il n’est pas possible de maintenir constamment une distance physique de deux mètres avec les autres ; 
· Réduire au minimum les points de contact ;
· Éviter d’entrer dans les lieux de réunion ou les salles de repas utilisées par les employés de l’APC, à moins que cela soit nécessaire pour accomplir le travail ;
· Réduire au minimum l’utilisation des toilettes des employés de l’APC ;
· Respecter les mesures supplémentaires décrites dans son propre plan organisationnel lié à la COVID-19 (le cas échéant).

	S’il y a lieu, respecter avec diligence les mesures de précaution locales de l’APC mises en place à l’installation relativement à la COVID-19 :
· 

	Aviser la personne-ressource désignée de l’APC au moment de quitter l’installation.





Attestation
En apposant leur signature et la date sur le présent formulaire, les personnes visées qui se voient accorder l’accès à une installation de l’APC attestent l’exactitude de leurs réponses aux questions de dépistage de la COVID-19 et leur consentement à respecter les exigences touchant les personnes visées qui ont accès à une installation de l’APC. Ce formulaire doit être signé chaque jour où elles ont accès aux installations énumérées dans ce formulaire.



Signature(s)							Date
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